РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАЛИНОВСКОЕ СЕРПУХОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	Порядковый номер муни-ципа-льной услуги (функ-ции)
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги (функции), контактная информация
	Категория потребителя
	Перечень необходимых документов, подлежащих представлению заявителем
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги (функции) и основание взимания платы с заявителя
	Результат оказания муниципальной услуги (функции)
	Срок предоставления муниципальной услуги (функции)
	Сведения об административном регламенте
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги (функции)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	Рассмотрение письменных и устных обращений граждан
	Общий отдел

705-185

702-352

Отдел экономики

705-532
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели
	Документ удостоверяющий личность;

заявление
	безвозмездно
	Разрешение по существу всех поставленных в обращении вопросов
	30 дней
	Постановление главы сельского поселения Калиновское

25.03.2014г.

№ 8
	Конституция РФ, Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Закон Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ, Устав сельского поселения Калиновское

	2.
	Выдача выписок из Реестра муниципального имущества
	Отдел экономики

702-103

705-532
	Физические лица, юридические лица 
	Документ удостоверяющий личность;

заявление
	бесплатно
	Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества, мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	10 дней
	21.07.2014г.

№ 35
	Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

	3.
	Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности сельского поселения Калиновское
	Общий отдел

705-185

702-352

Отдел экономики

705-532
	Физические лица

Юридические лица

Индивидуальные предприниматели
	Документ удостоверяющий личность;

заявление; засвидетельствованные копии учредительных документов (для юр.лиц)
	безвозмездно
	Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества находящегося в собственности сельского поселения Калиновское 
	30 дней
	21.07.2014г.

№ 37
	Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 29.07.1998№ 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»; Устав сельского поселения Калиновское

	4.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии прав на земельные участки
	Общий отдел

705-185

702-352


	Физические лица

Юридические лица


	Документ удостоверяющий личность;

заявление
	безвозмездно
	Получение заявителем выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки
	Предоставление услуги - 10 дней;

отказ в предоставлении услуги - 5 дней
	04.08.2011г.

№ 25
	Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Административным регламентом от 19.07.2007 № 4/12 «О рассмотрении обращений граждан в администрации сельского поселения Калиновское»

	5.
	Оформление справки с места жительства умершего
	Общий отдел

705-185

702-352


	Физические лица

Юридические лица


	Документ удостоверяющий личность;

Заявление;

Копия свидетельства о смерти гражданина с предоставлением оригинала
	безвозмездно
	
	Предоставление услуги - 10 дней;

отказ в предоставлении услуги - 5 дней
	04.08.2011г.

№ 24
	Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Административным регламентом от 19.07.2007 № 4/12 «О рассмотрении обращений граждан в администрации сельского поселения Калиновское»



	6.
	Выдача справки о регистрации по месту жительства гражданам, проживающим в домах частного жилого фонда
	Общий отдел

702-352


	Физические лица


	Документ удостоверяющий личность;

Заявление, домовая книга
	безвозмездно
	Получение справки о регистрации по месту жительства
	В тот же день, при заказе справки по электронной почте – 3 дня 
	26.08.2011г.

№ 27
	Конституция РФ, Гражданский Кодекс РФ, Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Приказом Министерства внутренних дел РФ от 28.12.2006г. № 1105 «Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене и по исполнению государственной функции по учёту паспортов гражданина РФ удостоверяющих личность гражданина РФ на территории РФ», Уставом сельского поселения Калиновское 

	7.
	Ведение учёта личных подсобных хозяйств и ведение похозяйственных книг на территории сельского поселения Калиновское 
	Общий отдел

702-352


	Физические лица


	Документ удостоверяющий личность;

Заявление, домовая книга, свидетельство о государственной регистрации права, технический паспорт
	безвозмездно
	Выдача выписок из похозяйственной книги,

Справок о наличии земельного участка, наличии домашнего скота
	10 дней
	26.08.2011г.

№ 26
	Конституция РФ, Гражданский Кодекс РФ, Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Приказом Министерства сельского хозяйства РФ от 11.10.2010г. № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», Уставом сельского поселения Калиновское

	8
	Оказание материальной помощи гражданам сельского поселения Калиновское, находящимся в трудной жизненной ситуации
	Общий отдел

705-185

702-352


	Физические лица


	Документ удостоверяющий личность; заявление, справка о составе семьи; справка о доходах семьи; реквизиты личного банковского счета; документы, подтверждающие наличие обстоятельств, являющихся основанием для оказания материальной помощи


	безвозмездно
	Распоряжение об оказании материальной помощи лицам, попавшим в сложную жизненную ситуацию
	30 дней
	09.01.2013г. № 1
	Федеральный закон от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ» Закон Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ, Устав сельского поселения Калиновское  

	9
	Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации сельского поселения Калиновское
	Общий отдел

705-185


	Физические лица

Юридические лица

(представители)


	Документ удостоверяющий личность;


	Налоговый кодекс РФ
	Удостоверение завещания;

Удостоверение доверенности

Принятие мер по охране наследственного имущества;

Свидетельство копий документов;

Засвидетельствование подлинности подписи
	В день обращения
	20.05.2013г. № 39
	Конституция РФ, Гражданский Кодекс РФ,

Налоговый кодекс;

Устав сельского поселения Калиновское

	10
	Выписка из домовой книги
	Общий отдел

705-185


	Физические лица


	Документ удостоверяющий личность;

Заявление, домовая книга
	безвозмездно
	Выдача выписки из домовой книги, отказ в выдаче выписки из домовой книги
	10 дней
	Постановление главы сельского поселения Калиновское от 12.05.2014г. № 19
	ФЗ от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

	11
	Оформление справок об участии (неучастии) в  приватизации жилых муниципальных помещений
	Отдел экономики

702-103
	Граждане РФ, имеющие (имевшие) регистрацию на территории сельского поселения Калиновское 
	Заявление, документ удостоверяющий личность, свидетельство о рождении несовершеннолетних детей, документ о регистрации по месту жительства
	бесплатно
	Выдача справки о неиспользовании (использовании) гражданином права приватизации жилого помещения
	15 дней
	Постановление главы сельского поселения Калиновское от 21.07.2014г. № 41
	ФЗ от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Жилищный кодекс РФ, ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положение о приватизации муниципального жилищного фонда сельского поселения Калиновское , утвержденное решением Совета депутатов от 04.09.2012 № 9/40

	12.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Отдел экономики

705-532

702-103
	Физические лица

Юридические лица


	Заявление,

документ удостоверяющий личность,
	бесплатно
	Предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, мотивированный отказ в предоставлении муниципальной  услуги
	30 дней
	Постановление главы сельского поселения Калиновское от 21.07.2014г. № 36
	Гражданский Кодекс РФ, федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Жилищный кодекс РФ, ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ФЗ от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

	13
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам социального найма
	Общий отдел

702-352

705-185


	Физические лица


	Заявление, договор об обмене жилых помещений, занимаемых по договорам соц. найма, с согласием проживающих совместно с нанимателем членов семьи, документ удостоверяющий личность, документы , подтверждающие семейные отношения гражданина, подавшего заявление и членов его семьи, документы подтверждающие право пользования жилым помещением , занимаемым заявителем и членами его семьи, справка об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний, выписка из домовой книги, копия финансового счета, справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги, согласие органов опеки и попечительства, если проживают несовершеннолетние дети недееспособные или ограниченно дееспособные граждане
	бесплатно
	Постановление об обмене жилыми помещениями, постановление об отказе в обмене жилыми помещениями
	30 дней
	Постановление главы сельского поселения Калиновское от 21.07.2014г. № 34
	Жилищный кодекс РФ, ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ФЗ от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Устав сельского поселения Калиновское

	14
	Выдача ситуационного плана земельного участка 
	Общий отдел

705-185


	Физические лица


	Документ удостоверяющий личность;

Заявление, домовая книга, свидетельство о государственной регистрации права, правоустанавливающие документы

При наличии:

кадастровый паспорт, земельного участка; тех паспорт объекта недвижимости 
	бесплатно
	Выдача ситуационного плана земельного участка, отказ в выдаче ситуационного плана земельного участка
	30 дней
	Постановление главы сельского поселения Калиновское от 10.11.2015г. № 57
	Конституция РФ, Гражданский Кодекс
ФЗ от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Жилищный кодекс РФ, ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Устав сельского поселения Калиновское



